Umowa nr VII.4124. 1.2021
powierzenia przetwarzania danych osobowych


zawarta w dniu ………………….. r. w …………………….. pomiędzy :

Powiatem Poznańskim – Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie, 
zwanym dalej ,,Administratorem’’ lub ,,Powierzającym’’,
z siedzibą w Poznaniu, 60- 823 Poznań ul. Słowackiego 8, NIP 781-16-25-329, 
w imieniu, którego działa: Anna Czerniak – Dyrektor;
a
………………………………………………………………………………………………., 
(wpisać nazwę podmiotu) 
z siedzibą w ………………………………………………………….…..………………….. 
przy ul. ………………….…………………………………….., zwanym dalej
zwanym dalej „Wykonawcą’’ lub ,,Przetwarzającym’’, reprezentowanym przez:
………………………………...………………………………………………………...……
(wpisać dane osoby działającej w imieniu bądź osób reprezentujących podmiot)

oraz łącznie zwanymi dalej „Stronami” lub każda z osobna „Stroną”.

PREAMBUŁA
W związku z zawarciem pomiędzy Stronami umowy z dnia ……… r., (wpisać datę zawarcia umowy) dotyczącej realizacji usługi szkoleniowej w ramach projektu „Poprawa dostępu do usług społecznych wspierających rodzinę i rodzinną pieczę zastępczą na terenie MOF Poznania - EDYCJA II”, której przedmiotem jest wykonanie dla Powierzającego jako Administratora Danych, usługi w zakresie przygotowania i przeprowadzenia kursu psychologiczno-pedagogicznego: Coaching rodzicielski/ rodzinny – dla 36 rodzin w ramach projektu „Poprawa dostępu do usług społecznych wspierających rodzinę i rodzinną pieczę zastępczą na terenie MOF Poznania - EDYCJA II”, współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego; Strony postanowiły zawrzeć umowę o następującej treści:

§ 1.
Definicje
Dla potrzeb niniejszej umowy, o ile z treści i celu umowy nie wynika inaczej, przyjmuje się następujące znaczenie dla poniżej wymienionych sformułowań:
1) umowa – oznacza niniejszą umowę wraz z załącznikami;
2) umowa główna – oznacza zawartą przez Strony umowę z dnia ……….. r. (wpisać datę zawarcia umowy) dotyczącą realizacji usługi szkoleniowej w ramach projektu „Poprawa dostępu do usług społecznych wspierających rodzinę i rodzinną pieczę zastępczą na terenie MOF Poznania - EDYCJA II”, której przedmiotem jest wykonywanie dla Powierzającego jako Administratora Danych, usługi w zakresie przygotowania i przeprowadzenia kursu psychologiczno-pedagogicznego: Coaching rodzicielski/ rodzinny – dla 36 rodzin w ramach projektu „Poprawa dostępu do usług społecznych wspierających rodzinę i rodzinną pieczę zastępczą na terenie MOF Poznania - EDYCJA II”, współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego;
3) dni robocze – oznaczają dni od poniedziałku do piątku z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy, o których mowa w ustawie z dnia 18 stycznia 1951 roku o dniach wolnych od pracy (t.j.: Dz. U. z 2015 r., poz. 90 z późn. zm.), przypadających w którykolwiek z tych dni (tj. od poniedziałku do piątku);
4) ustawa lub uodo – ustawa z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (t.j.: Dz. U. z 2019 r., poz. 1781);
5) RODO – Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L z 04.05.2016 r., Nr 119, str. 1 oraz Dz. Urz. UE L z 23.05.2018 r., Nr 127, str. 2);
6) dane osobowe – oznaczają informacje o zidentyfikowanej lub możliwej do zidentyfikowania osobie fizycznej („osobie, której dane dotyczą”). Osobą fizyczną możliwą do zidentyfikowania jest osoba, którą można bezpośrednio lub pośrednio zidentyfikować, w szczególności na podstawie identyfikatora takiego jak imię i nazwisko, numer identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator internetowy lub jeden bądź kilka szczególnych czynników określających fizyczną, fizjologiczną, genetyczną, psychiczną, ekonomiczną, kulturową lub społeczną tożsamość osoby fizycznej;
7) przetwarzanie danych osobowych – oznacza operację lub zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych lub zestawach danych osobowych w sposób zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, taką jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porządkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przeglądanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przesłanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostępnianie, dopasowywanie lub łączenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie;
8) naruszenie ochrony danych osobowych – oznacza naruszenie bezpieczeństwa prowadzące do przypadkowego lub niezgodnego z prawem zniszczenia, utracenia, zmodyfikowania, nieuprawnionego ujawnienia lub nieuprawnionego dostępu do danych osobowych przesyłanych, przechowywanych lub w inny sposób przetwarzanych;
9) IOD – inspektor ochrony danych, o którym mowa w art. 37 – 39 RODO;
10) [bookmark: _Hlk36751214]pracownik – oznacza osobę zatrudnioną w oparciu o umowę o pracę oraz inną umowę cywilnoprawną, w tym umowę zlecenia, umowę o współpracy, umowę o dzieło, jeśli realizacja tej umowy wiąże się z wykonywaniem obowiązków na rzecz Administratora w miejscu ich stałego wykonywania wyznaczonym przez Administratora.

§ 2.
Przedmiot umowy, cel, zakres, charakter przetwarzania
1. Przedmiotem umowy jest uregulowanie wzajemnych zobowiązań Stron w zakresie powierzenia przetwarzania określonych danych osobowych i ich ochrony.
2. Powierzający oświadcza, iż jest Administratorem danych osobowych, które powierza do przetwarzania Przetwarzającemu.
3. Powierzający powierza Przetwarzającemu przetwarzanie danych osobowych w zakresie niezbędnym do realizacji umowy głównej, zwanych dalej odpowiednio „dane osobowe”, obejmujących wszelkie niezbędne dane zawarte w dokumentacji papierowej, w szczególności na drukach, formularzach i innych dokumentach (również w formie skanów) lub na innych nośnikach, w szczególności elektronicznych, a zwłaszcza w systemach informatycznych.
4. Charakter przetwarzania wynika z przedmiotu umowy głównej i związany jest z rolą Przetwarzającego jako podmiotu świadczącego usługę w zakresie przeprowadzenia szkolenia w ramach projektu „Poprawa dostępu do usług społecznych wspierających rodzinę i rodzinną pieczę zastępczą na terenie MOF Poznania - EDYCJA II”, szczegółowo określoną w treści umowy głównej. 
5. Celem przetwarzania danych osobowych przez Przetwarzającego jest realizacja zadań i obowiązków wskazanych w umowie głównej oraz w niniejszej umowie.
6. Zakres powierzenia przetwarzania danych osobowych obejmuje dane niezbędne do realizacji umowy głównej oraz niniejszej umowy (w szczególności: imiona i nazwiska, adresy zamieszkania, szczególne kategorie danych osobowych dotyczące stanu zdrowia itp.
7. Kategoria osób, których dane osobowe dotyczą, to osoby, których danymi osobowymi dysponuje Administrator Danych w ramach czynności przetwarzania podejmowanych w oparciu o podstawy prawne przetwarzania wskazane w RODO, tj. dane osobowe członków rodzin uczestniczących w kursie.
8. Rodzaj danych osobowych powierzanych przez Powierzającego to: dane zwykłe oraz szczególne kategorie danych osobowych. 
9. Strony postanawiają, że niniejsza umowa oraz umowa główna, a także inne dokumenty kierowane do Przetwarzającego przez Powierzającego będą traktowane jako udokumentowane polecenie Administratora Danych do przetwarzania danych osobowych, o którym mowa w art. 28 RODO.
10. Począwszy od dnia zawarcia niniejszej umowy, Powierzający upoważnia Przetwarzającego i wszystkie osoby, które w imieniu Przetwarzającego będą wykonywały operacje na danych w celu realizacji umowy, do przetwarzania danych osobowych poprzez wykonywanie wszelkich czynności uzasadnionych wykonywaniem umowy głównej, niniejszej umowy oraz poleceń i instrukcji Powierzającego pozostających w związku z umową główną i niniejszą umową, w zakresie niezbędnym do ich prawidłowej realizacji, w szczególności Przetwarzający jest uprawniony i upoważniony do  sporządzania kopii bezpieczeństwa powierzonych danych osobowych w zakresie odpowiadajacym przedmiotowi umowy głównej oraz na zasadach wynikających z niniejszej umowy, umowy głównej oraz poleceń i instrukcji Powierzającego. 
11. Powierzający upoważnia i zobowiązuje Przetwarzającego do wydawania i odwoływania imiennych upoważnień do przetwarzania danych osobowych i przechowywania ich w swojej siedzibie. Za działania i zaniechania osób upoważnionych przez Przetwarzającego, Przetwarzający ponosi odpowiedzialność jak za działania i zaniechania własne.

§ 3.
Oświadczenia i zobowiązania Stron
1. Powierzający oświadcza, iż Przetwarzający ma prawo dostępu do powierzanych danych osobowych będących przedmiotem niniejszej umowy.
2. Powierzenie przetwarzania danych jest nieodpłatne.
3. Przetwarzający zobowiązuje się do:
3.1. podjęcia środków zabezpieczających dane osobowe zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa przed rozpoczęciem przetwarzania danych osobowych;
3.2. udzielania stałej pomocy Administratorowi Danych w wywiązywaniu się z obowiązków określonych w RODO oraz współpracy z IOD;
3.3. ograniczenia dostępu do danych osobowych wyłącznie do osób, których dostęp do danych jest niezbędny dla celów realizacji niniejszej umowy;
3.4. informowania Powierzającego o przypadkach naruszenia przepisów prawa dotyczących ochrony powierzonych danych osobowych, w szczególności o każdym przypadku naruszenia bezpieczeństwa oraz tajemnicy powierzonych danych osobowych lub ich niewłaściwego użycia;
3.5. powiadomienia Powierzającego o wszczętych lub toczących się postępowaniach administracyjnych, sądowych lub przygotowawczych w jakikolwiek sposób związanych z powierzeniem Przetwarzającemu na mocy niniejszej umowy przetwarzania danych osobowych, a także o wszelkich decyzjach, postanowieniach lub orzeczenich wydanych w związku z przedmiotowym powierzeniem;
3.6. po zakończeniu świadczenia usług, których dotyczy niniejsza umowa, zależnie od decyzji Administratora Danych, dokonania trwałego zniszczenia, usunięcia lub zwrotu powierzonych danych osobowych oraz usunięcia wszelkich istniejących kopii tych danych.
4. Przetwarzający oświadcza, że posiada informacje wynikające z obowiązku informacyjnego dotyczącego przetwarzania jego danych osobowych przez Administratora Danych.

§ 4.
Zasady powierzenia przetwarzania danych osobowych
1st Powierzający w dniu zawarcia niniejszej umowy przekaże Przetwarzającemu wszelkie informacje i warunki niezbędne do uzyskania bezpiecznego dostępu do powierzonych danych osobowych lub też przekaże Przetwarzającemu te dane w sposób zabezpieczony przed ich udostępnieniem osobom nieupoważnionym, zabraniem przez osobę nieuprawnioną, przetwarzaniem z naruszeniem powszechnie obowiązujących przepisów a także ich zmianą, utratą, uszkodzeniem lub zniszczeniem. W tym celu Powierzający zastosuje odpowiednie środki techniczne i organizacyjne zapewniające stopień bezpieczeństwa odpowiadający poziomowi ryzyka naruszenia praw lub wolności osób fizycznych.
2nd Umowa niniejsza nie upoważnia Przetwarzającego do dalszego powierzania przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych innym podmiotom.
3rd Przetwarzający może powierzyć dane osobowe objęte niniejszą umową do dalszego przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania umowy, po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody Administratora Danych.  
4th Przetwarzający zobowiąże w umowie dalszego powierzenia przetwarzania swoich podwykonawców do przestrzegania przyjętych na gruncie niniejszej umowy zasad przetwarzania oraz obowiązków dotyczących ochrony danych na poziomie, co najmniej określonym w niniejszej umowie oraz RODO.

§ 5.
Czynności audytowe
1. Przetwarzający umożliwi Administratorowi Danych lub podmiotowi przez niego upoważnionemu, przeprowadzenie audytów zgodności przetwarzania danych osobowych z przepisami RODO i uodo oraz postanowieniami niniejszej umowy, w tym inspekcji w miejscach, w których są one przetwarzane, w terminie uzgodnionym z Przetwarzającym, z zastrzeżeniem warunków określonych w niniejszym paragrafie.
2. Audyt prowadzony jest w formie analizy oświadczeń i dokumentów przedłożonych przez Przetwarzającego. Z zakresu audytu wyłączone są informacje niedotyczące Powierzającego, dane osobowe innych powierzających oraz dane poufne Przetwarzającego. W szczególnych wypadkach, których potrzebę Powierzający uzasadni w formie pisemnego wyjaśnienia, audyt może obejmować także wizytację lokali Przetwarzającego, o ile mają bezpośredni związek z wykonywaniem niniejszej umowy powierzenia. W takim przypadku Powierzający zgłasza zamiar przeprowadzenia audytu co najmniej 15 dni przed jego proponowanym terminem. Termin wizytacji wyznacza Przetwarzający po konsultacji z Powierzający.
3. Audytorem wyznaczonym przez Powierzającego nie może być podmiot prowadzący działalność konkurencyjną wobec Przetwarzającego ani podmiot z nim powiązany, pracownik lub podmiot współpracujący, bez względu na podstawę zatrudnienia lub współpracy. Audytor przed przystąpieniem do czynności sprawdzających jest zobowiązany do złożenia zobowiązania do zachowania pozyskanych informacji w poufności.
4. [bookmark: _Hlk1111255]Powierzający realizować będzie audyt zgodności w dniach roboczych w godzinach pracy Przetwarzającego. Audyt nie powinien trwać dłużej niż 7 dni kalendarzowych od dnia jego rozpoczęcia.
5. [bookmark: _Hlk1111544]Strony postanawiają, iż realizacja czynności audytowych nie będzie mogła utrudniać bieżącej działalności Przetwarzającego. W przypadku, gdy czynności audytowe utrudniałyby normalną działalność Przetwarzającego, Powierzający zobowiązany jest wstrzymać się od ich kontynuowania.
6. Po zakończeniu audytu Powierzający przedstawia jego wynik w formie protokołu, który dla swej ważności wymaga podpisu Przetwarzającego.
7. Przetwarzający zobowiązany jest do zastosowania się do zaleceń dotyczących poprawy jakości zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania, sporządzonych w wyniku audytu przeprowadzonego przez Powierzającego lub przez podmiot przez niego upoważniony.

§ 6.
Zasady zachowania poufności
1st Każda ze Stron zobowiązuje się przez czas obowiązywania umowy oraz przez czas nieoznaczony po jej rozwiązaniu lub wygaśnięciu (z dowolnej przyczyny) do zachowania w poufności wszelkich informacji, danych, materiałów, dokumentów i danych osobowych otrzymanych od drugiej Strony i od współpracujących z nią osób oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposób, zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej (, dane poufne"). Każda ze Stron zobowiązuje się w szczególności do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji związanych z zabezpieczeniami technicznymi, organizacyjnymi lub innymi środkami zabezpieczającymi przetwarzanie danych osobowych stosowanymi po stronie którejkolwiek ze Stron w związku z realizacją umowy.
2nd Każda ze Stron oświadcza, że w związku ze zobowiązaniem do zachowania w tajemnicy danych poufnych nie będą one wykorzystywane, ujawniane ani udostępniane bez pisemnej zgody drugiej Strony w innym celu niż wykonanie umowy, chyba że konieczność ujawnienia posiadanych informacji wynika z obowiązujących przepisów prawa lub umowy.

§ 7.
Przetwarzanie danych osobowych – okres obowiązywania umowy,
czas trwania przetwarzania danych osobowych
1st Umowa niniejsza zostaje zawarta na czas określony równy okresowi obowiązywania umowy głównej, z zastrzeżeniem postanowień poniższego ustępu.
2nd W przypadku wcześniejszego rozwiązania lub wygaśnięcia (z dowolnej przyczyny) umowy głównej, rozwiązaniu ulega również niniejsza umowa.

§ 8.
Postanowienia końcowe
1st Jeżeli którekolwiek z postanowień niniejszej umowy byłoby nieważne ze względu na jego sprzeczność z bezwzględnie obowiązującym przepisem prawa, stanie się nieskuteczne lub niewykonalne, to nie będzie to miało wpływu na ważność, skuteczność lub wykonalność innych postanowień niniejszej umowy. 
2nd Strony będą dążyć do polubownego rozstrzygnięcia wszelkich sporów, jakie mogą wyniknąć w związku z interpretacją lub wykonywaniem umowy (postanowienie to nie stanowi zapisu na sąd polubowny).
3rd Jeżeli działanie podjęte w myśl ust. 2 nie przyniosą rezultatu zadowalającego obie Strony, sądem właściwym do rozstrzygania wszelkich sporów wynikających z niniejszej umowy jest sąd powszechny dla siedziby Przetwarzającego.
4th W sprawach nieuregulowanych w umowie zastosowanie mają przepisy powszechnie obowiązującego prawa, w szczególności RODO i uodo.
5th Wszelkie zmiany lub uzupełnienia niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.
6th Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.
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